UBND XA XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC XUAN NGQC DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

KE HOACH KIEM TRA NOI BO
Nam hoc 2025 - 2026
(Kém theo Quyét dinh so 74/OD-THXN ngay 22/09/2025
ciia Hiéu truomg truong Tiéu hoc Xudn Ngoc)

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

1.1. Thong qua kiém tra dé xem xét, chan chinh, xr li kip thoi céac hoat
dong phat sinh tai nha trudng, cua cac ca nhan khi co han ché thiéu sot, sai
pham, tim ra giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cta coéng tic quan li nha
truong; tim ra cac giai phap kha thi dé nang cao hiéu qua cuia cong tac quan 1y,
quan tri nha trudng; cing c¢d va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gop phan nang cao
chat lwong, hiéu qua va phat trién bén viing gido duc nha truong. Bién qué trinh
kiém tra thanh qua trinh ty kiém tra, tu danh gia cta can bd lanh dao, quan 1y,
vién chuirc, nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

1.2. Két qua kiém tra 1a mot trong nhiing cin ctr quan trong dé danh gia
murc d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao; danh gia theo chuan nghé nghiép gido
vién, chuan Hiéu trudng; binh xét thi dua dbi véi can bo, gido vién, nhan vién va
hoc sinh. Pong thoi ciing 14 co so thuc tién trong cong tac bodi dudng doi ngi
can b quan ly, nha gido, nhan vién.

2. Yéu cdu

2.1. Thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia toan bd cac hoat dong gido
duc trong pham vi nd1 by nha truong trén co s¢ kiém tra ddi chiéu voi cac quy
dinh cta Luat Gido duc va cic vin ban phap quy huéng dan thuc hién cia
B6 GDDT, S6 GDDT Ninh Binh va UBND xa Xuan Trudng.

2.2. Qua kiém tra dé danh gia dung thuc trang cac t0, nhém chuyén mén,
cac bo phan, doan thé va doi ngil gido vién, nhan vién nha truong, chi rd nhirng
uu khuyét diém cua tung b phan, ca nhan, don ddc, thue drfly hoat dong day va
hoc va viéc tuan thu cac quy dinh cta phéap luat vé gido duc, tim ra cac giai phap
kha thi dé nang cao hiéu qua ciia cong tac quan 1y; cing cb va thiét 1ap trat tu,
ky cuwong, gop phan nang cao chat luong va hiéu qua cia hoat dong gido duc
trong nha truong.

2.3. Tang cudng cong tac kiém tra nham diéu chinh nhiing sai sot, 1éch lac
trong qua trinh thyc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu; bién qua trinh



kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra, ty danh gia cta can bd, gido vién, nhan vién
trong viéc thyc thi nhi¢m vu.

2.4. Tim ra céac giai phap kha thi ndng cao hiéu qua cong tac quan 1y, chat
luong hoat dong day, hoc, gido duc; tu van, thic day su phat trién bén viing, gop
phﬁn thuc hién muc tiéu doi méi cin ban, toan dién gido duc, dao tao.

2.5. Cong tac kiém tra gan véi viéc thyc hién nhiém vu vé chuyén mén,
nghi¢p vu phai tuan thu ding quy dinh cua phép luat, bao ddm chinh xac, khach
quan, trung thuc, cong khai, dan chu, kip thoi. Khong trung 1dp vé pham vi, déi
tuong, ndi dung va thoi gian kiém tra; khong lam can tré hoat dong binh thuong
ctia d6i tuong duoc kiém tra.

II. HOAT PONG KIEM TRA TRONG NAM HQC

1. Kiém tra thudong xuyén

Can cr vao nhiém vu nam hoc, tinh hinh thuc té va dé phuc vu cdng tac
quan ly, nha truong to chuc thyc hién kiém tra thuong xuyén nham danh gia
thuc trang cac mat hoat dong cua giao vién, nhan vién va hoc sinh, phat hién vu
nhugc diém dé don ddc, diéu chinh va nang cao hiéu qua gido duc, dong thoi
gitip xay dung ky luit, ky cuong va nén nép trong nha truong.

- Kiém tra viéc thuc hién né nép cua hoc sinh;

- Cap nhat viéc nhan xét, danh gia ctia GV ddi v6i HS trén s6 sach va hé
thong QLNT.

- Viéc cap nhat KHBD cua giao vién trén OLM;

- Viéc gido vién giao bai, kiém tra, cham chita bai cho HS trén OLM.

2. Kiém tra theo ké hoach

Can ¢t vao nhiém vu nam hoc va tinh hinh thuc té, nha truong t6 chirc thuc
hién kiém tra cic noi dung sau:

2.1 Kiém tra viéc xdy dung, ban hanh, thuc hién cdc van ban quy dinh
trong noi bo nha truong (1 cudc)

2.2. Kiém tra viéc thuwc hién nhiém vu ciia giao vién (9 cudc)

- Viéc thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, nd1 dung va phuong
phap day hoc, quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Viéc thuc hién cac quy dinh, quy ché chuyén mén.

- Viéc ung dung cong nghé thong tin trong day hoc, doi méi PPDH va doi
méi kiém tra danh gia HS.

- Viée to churc hoat dong trai nghiém sang tao, tiét hoc thu vién, dua tiét
hoc ra ngoai khong gian 16p hoc.



- Cong tac chu nhiém l6p.
- Ho6 so chuyén mon cua gido vién.

2.3. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua to chuyén mon va cac bo phan
(7 cuoc)

- Viéc xay dung K& hoach day hoc cac mén hoc/ HDGD cua T6 chuyén mon.

- Ho so chuyén mén cua cac t6 chuyén mon (Ké hoach thyc hién nhiém vu
nam hoc, K& hoach day hoc cac mon hoc/HPGD ting khdi 16p, S6 ghi chép cac
ndi dung hoat dong cua to).

- Nén nép chuyén mon ciia to (viéc xay dung KHMH, KHBD; SHCM theo
chuyén dé, theo NCBH; du gio, tham 10p...).

- Ho s0, s sach va cac hoat dong cua doan thé, bo phan trong nha truong
(Lién d6i, Thu vién).

- Cong tac soan thao, phat hanh, cap nhat, Iuu trit cong van, di dén, viéc ki
chir ki s0, giao viéc trén hé thong Quan li van ban va di€u hanh, quan 1i va st
dung con dau, quan li cac loai ho so, s0 sach theo quy dinh (B0 phan van thu).

2.4. Kiém tra viéc quan 1y tai chinh, tai san (1 cuéc)
3. Kiém tra dot xuat

Viéc kiém tra d6t xuat duoc thuc hién khi phat hién cac to chire, doan thé,
ca nhan c6 dau hiéu vi pham phap luat, theo yé€u cau cua viéc giai quyét khiéu
nai, t0 cao; phong, chong tham nhiing hoac do Hi¢u trudng chi dao.

III. TO CHUC THUC HIEN
1. Hi¢u trudéng
Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nam hoc 2025-2026.

T6 chirc bodi dudng chuyén mon, nghiép vu vé nghiép vu kiém tra cho cac
thanh vién ban KTNB nha truong.

Phé duyét Ké hoach kiém tra ndi bd va thong bao Ké hoach kiém tra noi
b téi CB,GV,NV nha truong.

Chi dao Ban kiém tra ndi bo thuc hién Ké hoach va thuc hién theo doi,
don doc, danh gia viéc thuc hién kién nghi cia doi tuong dugc kiém tra.

2. Ban Kiém tra ndi b

* Xay dung Ké hoach kiém tra noi bo trinh Hiéu trudong phé duyét ngay tir
dau nam hoc.

* TO trudng kiém tra:



- To chirc, chi dao cac thanh vién t6 kiém tra thyc hién ding noi dung,
tién d6 kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va ké hoach kiém tra;

- Thyc hién ché d6 thong tin, bao cao theo yéu cau cua Hiéu truong, chiu
trach nhi€m trudc Hi¢u trudng vé hoat dong ctia TO kiém tra;

- B4o céo xin ¥ kién chi dao cua Hiéu trudng giai quyét cac kho khan,
vuong mac trong qua trinh kiém tra;

- Bao céo Hiéu truong vé két qua kiém tra va chiu trach nhiém vé tinh
chinh xdac, trung thuc, khach quan cia bao cao do;

- Tham muu dy thao Thong bao két qua kiém tra, trinh Hiéu truéng ban
hanh Thong bao két qua kiém tra.

* Cac thanh vién to kiém tra:

- Thyc hi¢n nhi€ém vy theo sy phan cong cua T trudng kiém tra;

- B4o céo To trudng kiém tra vé két qua thuc hién nhi€ém vu duoc giao;
xin ¥ kién chi dao ctia T6 trudng kiém tra dé giai quyét cac kho khin, vudng
mac trong qua trinh ki€ém tra; chiu trach nhiém trudc To trudng ki€m tra, Hi¢u
trudng ve tinh chinh xéc, trung thuc, khach quan cua bao cao do.

3. T6 truwéng cac T6 chuyén mon, truweéng cac bd phin, doan thé

Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong cua td, bod phan
minh phuy trach.

Thuong xuyén kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién nhiém vu cua cac thanh
vién trong to.

Thong bao ké hoach kiém tra toi to vién t6 minh (khi duoc Ban KTNB
nha truong thong bao).

Nghién ctu Ké hoach kiém tra ndi bo ctia nha truong, tham muu cho Lanh
dao nha trudng trong viée td chirc thuc hién cong tac kiém tra dam bao dung quy
trinh, dGing nguyén tic va phut hgp véi tinh hinh thyc té cta nha truong.

4. Can b9, gido vién, nhan vién nha truwong

Nghiém tc thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong theo ké hoach cia
t6 chuyén mén, ctia nha truong, ctia Ban kiém tra ndi bo; déng thoi, trong
qua trinh thyc hién co6 y thic xay du'ng, dé xuét diéu chinh dé Ké hoach kiém tra

cho phu hop hon, dap tmg t6t yéu cau ctia cong tac KTNB va sy phat trién cta
nha truong.

5. Ché dd bao cdo
* Noi nhan bao cao: S GDDT Ninh Binh, phong VH-XH xa Xuan Truong

* Thot diém ndp bao cdo:



- B4o c4o so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I trudc ngay 17/01/2026
- Bao cao téng Kkét cong tac kiém tra ndi bd nam hoc trude ngay 26/05/2026

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2025- 2026 cia truong
Tiéu hoc Xudn Ngoc, yéu cau Ban kiém tra noi bo, cac té6 chuyén mon, cac bo
phdn, ca nhan co lién quan nghiém tuc thuc hién ké hoach nay./.

T Thi Kim Hué



DANH MUC

CAC CUQC KIEM TRA THEO KE HOACH NAM HOC 2025-2026

£ Théi | Duwkién | Dicu
: Doitwong | gisn | ngwoi | chinh/
TT Néi dung kiém tra dy kién p guwot ,
.X kiém tham gia Ghi
kiém tra <X .
tra kiém tra chu
Viéc xay dung K& hoach day hoc cac 2 PHT,
L' | mén hoc/ HDGD cita Té chuyénmon | > 10 CM | 092025 1 preoyy
Viéc xay du,‘ng, ban hanh, thuc, hién PHT. cac
2 | cac Quy ché lam viéc, Quy ché dan HT 10/2025 i
. : , TTCM
chu, Quy ta ing xu, ....
3 Cpng tac chu nhiém 16p, KT nén nép Cic ch1’1 10/2025 PHT,
cac lop nhiém 16p TPTD
4 Thuc hién QCCM, du gi0, thuc hién GV 112025 PHT,
NV khéc dugc giao Lé Thi Hoa TTCM
Vi€c tmg dung cong ngh¢ thong tin GV PHT
5 | trong day hoc va d6i méi kiém tra Vi Thi 11/2025 TT Cl\,/I
danh gid HS Thanh Van
2 2 PHT,
6 | Hb so chuyén mén cia td TOCMTO2 | 150005 | TTCM
vas
1,3,4
7 Kiém tra ho so, s6 sach; Kiém tra cac D?r?hT'lf‘)hi 122006 PHT,
hoat dong cua Doi TNTP. Lan : TTCM
Nén nép chuyén mon cia to (viée xay
dung KHMH, KHBD; SHCM theo 2 PHT,
8 | chuyén &, theo NCBH: du gio, tham | 10 CM 1,34 | 012026 | ppoy 5
16p...); ,
Cong tac quan ly, st dung tai san cua K¢ toan BGH
9 | nha truong; Cong tac luu trir, cap nhat | DPoan Thi | 01/2026 TTCI\;[
ho so tai chinh, ké toan theo quy dinh Vi Dung
GV PHT,
10 Thuc h}¢n QCCM, du gio, thyc hién Nguyén 02/2026 TTCI:& va
NV khac duoc giao dc Do Thi
Ngoc Anh
Thu
Viéc d6i méi PPDH va d6i méi kiém tra GV PHT,
| danh gi HS Bui Thi Ha | 22920 | TTCM
Cong tac soan thao, phat hanh, cap nhat, BP vin thu
luu trir cong van, di dén, viéc ki chir ki A . PHT,
12 Tran Thi 3/2026
s, giao viéc trén hé théng Quan 1i vin R TTCM
Thanh Tam

ban va diéu hanh, quan li va sir dung




£ Thoi | Dukién | Diéu
, Doitwong | gt | ngwoi | chinh/
TT Noi dung kiém tra du kién . X guwot .
.X kiém tham gia Ghi
kiém tra . R .
tra kiém tra chu
con dau, quan li cac loai ho so, s6 sach
Viée to ChI'I’C hoat dong trai nghiém GV PHT
13 | sang tao, tiet day thu vién, dua tiet hoc | Pham Thi 3/2026 ’
A . : TTCM
ra ngoai khong gian 16p hoc Dinh
GV
Thuc hién chuong trinh, ndi dung, Pham Thi PHT,
14 KHDH Thanh 4/2025 TTCM
Mung
Thuc hién QCCM, dy gio, thuc hién Gv PHT
15 NV khéc dugc giao . . . Hoa Bang | 4/2026 TTCM
Nam
Cong tac Thu vién: Kiém tra co s& vat PT ;fh.V1gn BGH,
16 X .A Tran Thi 5/2026
chat, HD thu vién R TPTD
Thanh Tam
A e g Toan thé PHT,
17 | HO so gido vién cudi nam hoc gifo vién 05/2026 TTCM
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